Excel 2010
Anleitung Relative, Absolute und Gemischte Bezüge

Relative Bezüge
Wenn Sie in Excel eine Formel kopieren, z.B. mittels Autoausfüllen, dann werden die darin enthaltenen Zellbezüge automatisch angepasst. Zum besseren Verständnis nachfolgend eine kleine Übung.
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1. Erstellen Sie die nebenstehende Tabelle. Nach dem Schreiben der Formel in Zelle C2 bestätigen Sie mit Enter.
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2. . Bewegen Sie den Mauszeiger an die rechte untere Ecke der Zelle bis sich der Mauszeiger in ein Fadenkreuz verändert + und ziehen Sie die Maus bei gedrückter Maustaste nach unten.
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3. Ihre Tabelle sollte nun aussehen wie im Beispiel links.



Tipp: da in unserem Beispiel die Spalte C ausgefüllt wird und in der Spalte davor also in Spalte B bereits Werte eingetragen sind, funktioniert das Autoausfüllen noch einfacher. Bewegen Sie den Mauszeiger an die rechte untere Ecke der Zelle C2 bis sich der Mauszeiger in ein Fadenkreuz verändert und machen Sie einen Doppelklick.



Absolute Bezüge
Es ist nicht immer erwünscht, dass Excel beim Autoausfüllen die Zellbezüge anpasst. Dann müssen Sie das mit einem absoluten Bezug unterbinden. Excel rechnet dann immer mit dem „fixierten“ Wert. Sie wandeln einen relativen Bezug in einen absoluten Bezug um, indem Sie vor die Bezeichnungen für die Zeile oder Spalte ein Dollarzeichen ($) setzen. Also z.B. wird aus A1 -> $A$1. Nachfolgend eine kleine Übung zum besseren Verständnis.
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1. Erstellen Sie die nebenstehende Tabelle. Nach dem Schreiben der Formel in Zelle B2 bestätigen Sie mit Enter.
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2. . Bewegen Sie den Mauszeiger an die rechte untere Ecke der Zelle bis sich der Mauszeiger in ein Fadenkreuz verändert + und ziehen Sie die Maus bei gedrückter Maustaste nach unten.
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3. Ihre Tabelle sollte nun aussehen wie im Beispiel links.




Tipp: um sich das Tippen der Dollarzeichen zu sparen, können Sie nach Eingabe der Zell in der Formel, einfach die F4 Taste drücken. Excel setzt die Dollarzeichen dann automatisch.


Gemischte Bezüge
[bookmark: _GoBack]Von einem gemischten Bezug spricht man, wenn nur ein Bestandteil eines Zellbezugs absolut ist, der andere relativ, also zum Beispiel A$1 oder $B2. Um einen gemischten Bezug zu erhalten, können Sie die Dollarzeichen entweder entsprechend eintippen oder die F4-Taste so oft drücken, bis der gewünscht Bezug angezeigt wird. Nachfolgend nochmal eine kleine Übung zum Verständnis.
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1. Erstellen Sie die nebenstehende Tabelle. Nach dem Schreiben der Formel in Zelle B2 bestätigen Sie mit Enter.
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2. . Bewegen Sie den Mauszeiger an die rechte untere Ecke der Zelle bis sich der Mauszeiger in ein Fadenkreuz verändert + und ziehen Sie die Maus bei gedrückter Maustaste nach unten.
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2. . Bewegen Sie den Mauszeiger an die rechte untere Ecke des markierten Zellbereichs bis sich der Mauszeiger in ein Fadenkreuz verändert + und ziehen Sie die Maus bei gedrückter Maustaste nach rechts.
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3. Ihre Tabelle sollte nun aussehen wie im Beispiel links.
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